
 

  

  »بسمه تعالی « 

  دانشگاه علوم پزشکی وخدمات بهداشتی درمانی ایران

  شرح وظایف پست سازمانی

  

  مدیریت برنامه ریزي بودجه وپایش عملکرد واحد سازمانی: - 2  اکرم عربینام ونام خانوادگی:  - 1

  عنوان پست سازمانی: رییس گروه بودجه ریزي عملیاتی - 3

 

 

 مربوطه .دریافت دستوروبرنامه کار ازسرپرست  -

  .و اختصاصیدانشگاه مشترك  یاتیبرنامه عمل شیپا ریمد -

  و اختصاصی.توسعه مشترك  یاتیبرنامه عمل شیپا ریمد -

  یت بودجه.ریمستندات مد يو بارگذار شیمسئول پا -

  .و اختصاصی مشترك یاتیمنظم جلسات برنامه عمل يبرگزار -

  عملیاتی.ارتباط مدام با وزارتخانه در خصوص برنامه  -

  لی.گزارشات فص نیو تدو هیته -

  .و مقررات مربوطه نیمطالعه بخشنامه و قوان -

  .تیریبه مد یافتیدر يهانامه یبررس -

  .انهیبودجه سال نیو تدو هیامور مربوط به ته هیانجام کل -

  و به روز شدن اطلاعات. يبودجه بند نینو يروش ها نهیومطالعات لازم در زم یآموزش يهاشرکت در دوره -

  سازمان برنامه و بودجه. با کارشناسان بودجه وزارت متبوع و ارتباط مستمر -

  مربوطه. يهاها، دستورالعمل، بخشنامهنیاز قوان یمطالعه و آگاه -

  .یاتیعمل يزیمناسب و تلاش درجهت استقرار نظام بودجه ر يالگوها یطراح -

  از منابع موجود. نهیلازم در جهت استفاده به يارائه راهکارها و برنامه ها -

  .نهیو خدمات مراکز هز تیو احصاء فعال نهیمراکز هز نییتع -

  .نهیمراکز هز يهاتیاز فعال کیتمام شده هر  نهیمحاسبه هز -

  با استاندارد تیتمام شده هر فعال نهیهز سهیمقا يبرا ازیمورد ن يشاخص و استانداردها هیته -

  قبل يآن با سال ها سهیو مقا ياعتبارات سال جار لیو تحل هیجهت تجز ازیمورد ن يجداول و نمودارها هیته -

  .یارجاع يپاسخ به نامه ها هیهت -

 سی.شرکت در جلسات کارشنا -

 انجام سایر وظایف محوله ازسوي مقام مافوق. -

 

  

  




